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PREAMBULA

Obec Rajcany v sulade so zakonom SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorSich predpisov vydava Interny predpis €.1/2019 — Smernica o postupoch zadavania
zakaziek s nizkou hodnotou a podlimitnych zakaziek upravujuca postup verejného
obstaravatela obce Raj¢any pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na poskytnutie
sluzieb, zakaziek na uskuto€nenie stavebnych prac (dalej len IP). Obec Raj¢any vypracovala
IP o postupe zadavania zakaziek v sulade so zakonom ¢&. 343/2015 o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

CASTI.
Uvodné stanovenia
1. Obec Raj¢any na u€ely zakona o verejnom obstaravani je verejnym obstaravatelom podla
§ 7 ods.1 pism. b), ktory je povinny pri zadavani zakaziek, koncesii a pri sutazi navrhov
postupovat’ podla zakona o verejnom obstaravani a platia pre fiu finan¢éné limity uvedené v
Casti Il. tohto IP.

2. Zadanim zakazky mézeme v najSirSom zmysle rozumiet ur¢enie podmienok, za ktorych ma
dany subjekt (verejny obstaravatel, obstaravatel) zaujem nakupit’ urcité plnenie (tovar,
sluzbu, pracu). Podmienky su charakteru tak procesného (tykajuceho sa procesu vyberu
zmluvného partnera) ako aj hmotného (tykajuceho sa konkrétnych vlastnosti plnenia).

3. Zakazka na ucCely zakona o verejnom obstaravani je odplatna zmluva uzavretda medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravate/mi alebo obstaravate/mi na jednej strane
a jednym alebo viacerymi uspesnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je
dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

CASTII.
Finanéné limity

1. Podfa zakona o verejnom obstaravani zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou
hodnotou v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty. Finanéné limity vo vztahu k uréenej
predpokladanej hodnote su dbéleZité z hladiska zvolenia spravneho postupu verejného
obstaravatela pri zadavani konkrétnej zakazky.
Financ¢né limity platné pre obec - verejného obstaravatela podfa § 7 ods.1 pism. b) zakona
0 verejnom obstaravani:

1.1 Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je
vy$Sia ako finan¢ny limit ustanoveny v8eobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory
vydal Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,UVO*). Podla vyhlasky UVO &.118/2018
Z.z. finan€ny limit pre nadlimitni zakazku je:

a) 221000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie
sluzby, okrem zakazky na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona
0 verejnom obstaravani,

b) 750 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €.1
zakona o verejnom obstaravani,

c) 5548000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto€nenie stavebnych prac.

Nadlimitna zakazka
PHZ
Tovar
Sluzba 2 221 000 eur
Stavebné prace 25548 000 eur
Sluzba uvedena v prilohe ¢.1 ZVO 2 750 000 eur




2.1 Podlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ny
limit uvedeny v odseku 1.1 a su€asne rovnaka alebo vySSia ako

a) 70000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin a zakazku na
poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe & 1 zakona o verejnom
obstaravani,

b) 260 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢&. 1
zakona o verejnom obstaravani,

c) 180 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac.

Podlimitna zakazka
PHZ
Tovar 270000 eur < 221000 eur
Sluzba 270000 eur <221 000 eur
Stavebné prace 2180 000 eur <5548 000 eur
Sluzba uvedena v prilohe ¢.1 ZVO 2 260 000 eur < 750 000 eur

3.1 Zakazka s nizkou hodnotou podla § 5 ods.4 zakona o verejnom obstaravani je

a) zakazka, na dodanie tovaru okrem potravin, zakazky na poskytnutie sluzby
alebo zakazka na uskutoCnenie stavebnych prac, ktorej predpokladana
hodnota je nizSia ako finanény limit uvedeny v odseku 2.1 a su€asne
rovnaka alebo vys$sia ako 5000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden rok,

b) zakazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana
hodnota je nizsia ako 221 000 eur a zaroven rovnaka alebo vyssia ako 5 000
eur v priebehu kalendarneho roka alebo poc¢as platnosti zmluvy, ak sa uzatvara
na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Zakazka s nizkou hodnotou
PHZ
Tovar (okrem potravin) 2 5000 eur <70 000 eur
Sluzba 2 5000 eur <70 000 eur
Stavebné prace 2 5000 eur <180 000 eur
Sluzba uvedena v prilohe €.1 ZVO 2 5 000 eur <260 000 eur
Potraviny 2 5000 eur <221 000 eur

CAST L.
Zatriedenie predmetu zakazky

Predmety zakazky sa zatrieduju podla klasifikacii platnych v eurdpskych spolo€enstvach.
Jednou z tychto klasifikacii je Spolo€ny slovnik obstaravania, ktory pozostava z hlavného
slovnika a doplnkového slovnika (dalej tieZz ,CPV“) a nachadza sa na portali UVO t.j.
http://www.uvo.gov.sk/cpv-443.html.



http://www.uvo.gov.sk/cpv-443.html

CAST IVv.
Zakazka s nizkou hodnotou

. Verejny obstaravatel postupuje pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou podla § 117
zakona o verejnom obstaravani.

. Podla § 117 ods.1 zakona o verejnom obstaravani verejny obstaravatel pri zadavani
zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené naklady na predmet zakazky boli
hospodarne. Ak verejny obstaravatel vyzval na predloZenie ponuky viac hospodarskych
subjektov na uéel zadania zakazky, je povinny zabezpedit dodrzanie principov rovnakého
zaobchadzania a nediskriminacie. Verejny obstaravatel je povinny postupovat v sulade
s principom transparentnosti a zdokumentovat' cely priebeh verejného obstaravania, tak
aby jeho ukony boli preskumatelné bez ohlfadu na pouZité prostriedky komunikacie.

. Podla § 117 ods. 2 zakona o verejnom obstaravani pri zadavani zakaziek s nizkou
hodnotou sa nepouziju ustanovenia § 4 (koncesia), § 20 (komunikacia), § 24
(dokumentacia) a § 25 ods. 3.

. Podla § 117 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani verejny obstaravatel méze vyhradit
pravo ucasti vo verejnom obstaravani podla § 108 ods. 2.

. Podla § 117 ods.4 zdkona o verejnom obstaravani verejny obstaravatel pri zadavani
zékaziek s nizkou hodnotou moéze postupovat’ podfa § 109 az 111 (s vyuZitim
elektronického trhoviska), ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne
dostupnych na trhu.

. V ustanoveni § 117 ods. 5 zakona o verejnom obstaravani su vo vztahu k dodavatelom
stanovené dve poziadavky, ato Ze uchadza¢ musi byt opravneny dodavat tovar,
poskytovat sluzbu alebo uskuto€riovat stavebné prace a nesmie mat uloZzeny zékaz ucasti
vo verejnom obstaravani potvrdeny kone€nym rozhodnutim (§ 32 ods.1 pism. e) a f). Okrem
toho nesmie u neho existovat dévod na vylucenie podfa § 40 ods. 6 pism. f) zdkona
(existencia konfliktu zaujmov). Tieto skutoCnosti musi verejny obstaravatel preverit
v prisludny registroch (Obchodny register a Zivnostensky register, register so zakazom
ucasti VO).

. NevyZaduje sa pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to vyZaduju osobitné
predpisy.

. Suhrnnu Stvrtroénu spravu o zdkazkach s nizkymi hodnotami je verejny obstaravatef
povinny zverejnit v profile verejného obstaravatefa (§ 117 ods.2 zakona o verejnom
obstaravani).

Verejny obstaravatel je povinny uverejnit suhrnnu spravu za obdobie kalendarneho
Stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka, to znamena k 30.4., 30.7., 30.10.
a 30.1. prislusného roku, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie najma:

a) hodnotu zakazky,

b) predmet zakazky,

c) identifikaciu uspesného uchadzaca.

Od 1.1.2019 dochadza k zmene pri zverejfiovani suhrnnych sprav. Suhrnné spravy sa
nebudu zverejiiovat ako vSeobecné dokumenty v Profile VO. Pre vetky typy suhrnnych
sprav vznikol novy formular v IS ZU, ktory sa nachadza v zélozke Oznamovacie
povinnosti. Suhrnné spravy sa budu zverejiiovat ako ostatné oznamenia vo vestniku
verejného obstaravania a nasledne sa budu zobrazovat' v Profile VO v novej zalozke
»Suhrnné spravy“. Formular — Suhrnné spravy sa vyplneny odosle cez Informacny systém
zberu udajov (ISZU), nasledne je zverejnena na dennej baze vo Vestniku verejného



a)

obstaravania nachadzajucom sa na stranke uradu www.uvo.gov.sk. Video s titulkami
o tom, ako vyplnat formular suhrnnej spravy si mézete stiahnut tu.

Podla Usmernenia UVO k suhrnnym spravam nie je potrebné zverejfiovat stihrnnd spravu
za Stvrtrok, ak verejny obstaravatel v danom obdobi nezrealizoval ziadne verejné
obstaravanie.

Na ucely splnenia si informacnej povinnosti uverejnenia suhrnnej spravy podla prislusného
ustanovenia zakona o verejnom obstaravani nie je dblezité, &i k zadaniu zakazky doslo
objednavkou zaslanou emailom, telefonicky, faxom, osobne, sms-kou, listinnou formou
alebo inym vhodnym spbésobom. Relevantné je iba to, Ze doSlo k realizacii zavazku
s odplatnym plnenim. Zaroven upozorfiujeme na to, Ze za odplatné plnenie sa povazuje
plnenie penazného ale aj nepenazného charakteru alebo ich kombinacia.
K odplatnému plneniu neperfiazného charakteru dochadza napriklad aj vtedy, ak k uhrade
za plnenie zmluvy/objednavky dochadza napriklad protiplnenim — zapod¢itanim pohladavky,
predajom, prevodom majetku napriklad pozemku/budovy alebo ziskanim urcitych prav.

. Zakon o verejnom obstaravani neupravuje Ziadny formalny postup, ktory by mal verejny

obstaravatel aplikovat' pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou. Verejny obstaravatel by
mal vSak postupovat tak, aby zohladnil jednotlivé principy verejného obstaravania, ato
princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov,
princip transparentnosti, princip proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

CASTV.
Postupy verejného obstaravatela pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou

Zakazka s nizkou hodnotou
PHZ
Tovar (okrem potravin) 2 5000 eur < 70000 eur
Sluzba 2 5000 eur < 70000 eur
Stavebné prace 2 5 000 eur < 180 000 eur
Sluzba uvedena v prilohe &.1 ZVO 25000 eur < 260 000 eur
Potraviny 25000 eur < 221 000 eur

. Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovaru, zakaziek na poskytnutie sluzieb

a zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac (dalej len ,zadavanie zakaziek®) vykonava
zamestnanec obce na zaklade poverenia starostu obce. Zadavanie zakaziek obec méoze
realizovat aj prostrednictvom tretej osoby na zaklade mandatnej zmluvy alebo objednavky.

. Za zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou zodpoveda starosta obce.

A)
Tovary, Sluzby, ktorych PHZ je =5 000 € a <20 000 €
Stavebné prace, ktorych PHZ je 25000 € a < 30 000 €

. Ak je predpokladana hodnota zakazky v limitoch vy$Sie uvedenych (v priebehu

kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvori na dihSie obdobie
ako jeden kalendarny rok), sa postupuje nasledovne:

urenie predpokladanej hodnoty zakazky podfa ¢asti XI. tohto IP

povereny zamestnanec uskutoCni prieskum ekonomicky vyhodnej ceny tak, Ze ziska
ponuky od potencialnych dodavatelov (osobne, e-mail, telefén, fax, internet, cenniky
a pod.) a z prieskumu spracuje zaznam z vykonaného prieskumu trhu,


http://www.uvo.gov.sk/
https://media.uvo.gov.sk/video/suhrnna%20sprava.avi

c) povereny zamestnanec na zaklade vysledku prieskumu ekonomicky vyhodnej ceny
vystavi objednavku na dodanie predmetu zakazky,

d) verejny obstaravatel je povinny vyhotovit referenciu najneskér do 10 dni od dorucenia
ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku s nizkou hodnotou,

e) kompletnd dokumentaciu z vykonaného prieskumu ekonomicky vyhodnej ceny archivuje
obec desat rokov; v pripade realizacie prieskumu trhu elektronicky, je potrebné do
dokumentacie prilozit’ aj vytlacenu verziu elektronicky vykonaného prieskumu.

B)
Tovary, Sluzby, ktorych PHZ je =20 000 € a < 40 000 €
Stavebné prace, ktorych PHZ je = 30 000 € a < 100 000 €

4. Ak je predpokladana hodnota zakazky v limitoch vy$3ie uvedenych (v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvori na dlhSie obdobie
ako jeden kalendarny rok), sa postupuje nasledovne:

a) urcenie predpokladanej hodnoty zakazky podla Casti XI. tohto IP,

b) spracovanie vyzvy na predloZenie ponuky na zaklade poZiadavky,

c) vo vyzve sa uvedie 3pecifikacia predmetu zakazky, spdsob a lehotu na predloZenie
ponuky, pozadovany termin dodavky a dalSie potrebné uUdaje; ak sa bude dodanie
predmetu zakazky realizovat na zaklade zmluvy, navrh zmluvy musi byt sucastou vyzvy,

d) lehota na predloZenie ponuky musi byt primerana rozsahu predmetu zakazky,

e) vyzva na predlozenie ponuky sa zaSle minimalne trom zaujemcom, (vyzva mdze byt
zaslana pisomne, faxom alebo e-mailom), tak aby sa zabezpedili aspon tri cenové ponuky,

f) predloZzené ponuky sa vyhodnotia, spracuje sa zaznam z vykonaného prieskumu trhu,
uchadzaom sa zaSle oznamenie o vysledku a Uspe$nému uchadzaCovi sa zasle
objednavka alebo sa podpise zmluva do dvoch pracovnych dni po ukonceni prieskumu
trhu,

g) verejny obstaravatel je povinny vyhotovit' referenciu najneskdr do 10 dni od doruéenia
ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak ide 0 zakazku s nizkou hodnotou,

h) kompletna dokumentacia z vykonaného prieskumu trhu sa archivuje desat rokov;
v pripade realizacie prieskumu trhu elektronicky, je potrebné do dokumentacie priloZit' aj
vytlaCenu verziu elektronicky vykonaného prieskumu trhu.

C)
Tovary, Sluzby, ktorych PHZ je 240000€a< 70000 €
Stavebné prace, ktorych PHZ je 2100 000 € a < 180 000 €

5. Ak je predpokladand hodnota zakazky v limitoch vys8ie uvedenych (v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvori na dihSie obdobie
ako jeden kalendarny rok), sa postupuje nasledovne:

i) urCenie predpokladanej hodnoty zakazky podfa €asti XI. tohto IP,

j)  spracovanie vyzvy na predlozenie ponuky na zaklade pozZiadavky,

k) vo vyzve sa uvedie Specifikacia predmetu zakazky, spésob a lehotu na predlozenie
ponuky, pozadovany termin dodavky a dalSie potrebné udaje; ak sa bude dodanie
predmetu zakazky realizovat’ na zaklade zmluvy, navrh zmluvy musi byt su¢astou vyzvy,

[) lehota na predlozenie ponuky musi byt primerana rozsahu predmetu zakazky,

m) vyzva na predloZenie ponuky sa zaSle minimalne piatim zaujemcom (vyzva moze byt
zaslana pisomne, faxom alebo e-mailom), uverejni ju na svojom webe , urobi print
screen svojej webovej stranky s uverejnenou vyzvou a zalozi ho do dokumentacie

n) predlozené ponuky sa vyhodnotia, na vyhodnotenie ponuk verejny obstaravatel zriadi
najmenej trojélennu komisiu v sulade so zakonom o verejnom obstaravani (¢l. VII.),
spracuje sa zaznam z vykonaného prieskumu trhu, uchadzaom sa zasle oznamenie o



0)

P)

6.

vysledku a UuspeSnému uchadzacCovi sa zasSle objednavka alebo sa podpiSe zmluva do
dvoch pracovnych dni po ukonéeni prieskumu trhu,

verejny obstaravatel je povinny vyhotovit' referenciu najneskér do 10 dni od dorucenia
ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku s nizkou hodnotou,
kompletna dokumentacia z vykonaného prieskumu trhu sa archivuje desat rokov;
v pripade realizacie prieskumu trhu elektronicky, je potrebné do dokumentacie priloZit aj
vytlagenu verziu elektronicky vykonaného prieskumu trhu.

V pripade vzniku mimoriadnej udalosti, ¢im sa rozumie najma Zivelna pohroma, havarie
alebo situacie bezprostredne ohrozujuce zivot, zdravie ludi alebo zivotné prostredie alebo
Skody na majetku, je mozné pri jej odstrafiovani zadat zakazku priamo aj nad limity
stanovené v ods. A),B),C) u Casovo najblizSie dostupného dodavatela k miestu plnenia,
pricom zodpovedny zamestnanec vyhotovi kratky zaznam. Pisomné zdévodnenie
priameho zadania, podpisané starostom obce je su€astou dokumentacie zo zadavania
zakazky s nizkou hodnotou.

ClL. VI
Konflikt zaujmov

Verejny obstaravatel je povinny zabezpecit, aby vo verejnom obstaravani nedoslo ku konfliktu
zaujmov, ktory by mohol narudit alebo obmedzit hosp. sutaz alebo porudit princip
transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania. Podrobne v §23 ZVO. (Priloha &.9).

CL. VIl
Komisia

Verejny obstaravatel méze zriadit’ najmenej trojélenni komisiu na vyhodnotenie ponuk,

najma pri zékazkach na vadsie stavebné prace. Clenovia komisie musia mat odborné

vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajucu predmetu zakazky. Zriadenie komisie a ¢innost

komisie musi byt v sulade s § 51 ZVO.

1.

2.

CAST VIl
Zakazky ,,malého rozsahu“ — vynimka podla §1 ods. 14 zakona
(Zakazky na ktoré sa ZVO nevzt'ahuje)

Zakazky na ktoré sa ZVO sa nevztahuje su uvedené v § 1 ZVO.

Vynimka podla § 1 ods.14 zakona o verejnom obstaravani sa vztahuje na zadavanie
zakazky, ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako 5000 eur v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie
ako jeden kalendarny rok. Ak teda predpokladana hodnota zakazky/zakaziek, ktoré sa
zadavaju v priebehu kalendarneho roka, resp. poc€as platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, je kumulativne nizSia ako 5 000 eur,
verejny obstaravatel mdze uplatnit vynimku z aplikacie zakona o verejnom obstaravani.
Vynimka sa nevztahuje na opakované zadavanie zakaziek na rovnaky predmet zakazky,
ak by celkova predpokladana hodnota za tieto zakazky bol rovnaka alebo vyssia ako 5 000
eur.

. Zakon vyslovne neupravuje institut ,zakaziek malého rozsahu®, vo vSeobecnosti vSak plati,

Ze zakazky s hodnotami do 5000 eur nespadaju do pbésobnosti zakona o verejnom
obstaravani, ateda je na zvazZeni verejného obstaravatela i verejné obstaravanie
uskutoéni. Verejny obstaravatel tak méze zadat' zakazku priamo (nakupi v hotovosti alebo



4.

zada objednavku) najblizSie alebo aktualne dostupnému (miestne alebo &asovo)
dodavatelovi.

Ak to nevylu€uju osobitné predpisy, verejny obstaravatel podlfa § 10 ods.10 je povinny
do 30 dni po skonCeni kalendarneho Stvrtroka uverejnit' v profile suhrnnu spravu
0 zmluvach so zmluvnymi cenami vyssSimi ako 1 000 eur, ktoré uzavreli za obdobie
kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje zakon
o verejnom obstaravani. Verejny obstaravatel v sihrnnej sprave za kazdu takuto
zakazku uvedie najma hodnotu zékazky, predmet zakazky, identifikaciu zmluvnej strany,
s ktorou bola zmluva uzavreta. Video s titulkami o tom, ako vypinat formular suhrnnej
spravy si mbzete stiahnut tu. Verejny obstaravatel nie je povinny v suhrnnej sprave
uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmluv. Tato povinnost sa
nevztahuje na podlimitnd zakazku, zakazku s nizkou hodnotou a dalSie zmluvy uvedené
v § 10 ods.11 ZVO.

CAST IX.
Proces zadavania podlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel postupuje pri zadavani podlimitnych zakaziek:

1.

» s vyuzitim elektronického ftrhoviska (§ 109 az 111 zakona) alebo bez vyuzitia
elektronického trhoviska (§ 112 az 116 zakona), ak ide o dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu okrem sluzby, ktorej predmetom je
intelektualne plnenie.

» bez vyuzitia elektronického trhoviska (§112 az 116), ak ide o stavebné prace a o tovary
alebo sluzby nie beZne dostupné na trhu.

Pri zadavani podlimitnej zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska podla § 109 az §
111 zakona o verejnom obstaravani postup verejného obstaravatefa je nasledovny:

Podlimitna zakazka
Bezne dostupné na trhu

PHZ
Tovar (okrem potravin ) =70 000 eur <221 000 eur
Sluzba

Vybrané druhy zakazok

povereny zamestnanec predlozi poziadavku (podklady a Specifikaciu predmetu zakazky)
na zabezpecenie verejného obstaravania,

zabezpeCi sa zadanie zakazky cez elektronické trhovisko prostrednictvom osoby na
zaklade mandatnej zmluvy, alebo objednavky, ktora bude na jej zadavanie splnomocnena
starostom obce,

vysledkom zadavania zakazky cez elektronické trhovisko je zmluva, ktora tvori
elektronicky formular elektronického trhoviska a je sufastou obchodnych podmienok
elektronického trhoviska podpisanych zaruc¢enym elektronickym podpisom s ¢asovou
peciatkou,

povereny zamestnanec na zdklade zmluvy, ktora je vysledkom zadavania zakazky cez
elektronické trhovisko vystavi objednavku s odvolavkou na €islo zmluvy z elektronického
trhoviska.

verejny obstaravatel je povinny zverejiiovat Stvrtrocne v profile suhrnnd spravu
0 zakazkach s vyuZitim elektronického trhoviska s cenami vys$Simi ako 5 000 eur
prostrednictvom Formulara — Suhrnné spravy v Informaénom systéme zberu udajov
(Iszv).


https://media.uvo.gov.sk/video/suhrnna%20sprava.avi

2. Pri zadavani podlimitnej zakazky podla § 112 az § 116 zakona o verejnom obstaravani (
podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska) je postup verejného
obstaravatela nasledovny:

Podlimitna zakazka
PHZ
Tovar (okrem potravin) 270000 eur < 221000 eur
Sluzba
Stavebné prace =180 000 eur <5548 000 eur

a) povereny zamestnanec predlozi poZiadavku (podklady a Specifikaciu predmetu zakazky)
na zabezpecenie verejného obstaravania,

b) zabezpeli sa zadanie zakazky prostrednictvom osoby na zaklade mandatnej zmluvy,
alebo objednavky, ktora bude na jej zadavanie splnomocnena starostom obce.

CAST IX. a)
Podlimitné zakazky a priame rokovacie konanie

Ak sa zdkazka na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby
zadava z dévodu mimoriadnej udalosti nespésobenej verejnym obstaravatefom, ktoru
nemohol predvidat, a vzhfadom na vzniknutld ¢asovu tiesefi nemozno postupovat postupom
zadavania zakazky s vyuzitim, alebo bez vyuZitia elektronického trhoviska, verejny
obstaravatel méze vyzvat na rokovanie jedného vybraného zaujemcu alebo viacerych
vybranych zaujemcov, s ktorymi rokuje o podmienkach zmluvy, priCom z judikatary Sudneho
dvora EU (napr. rozsudok &. C-318/94, & C-107/92) vyplyva, Ze v pripade uzavretia zmltv,
kde prichadza do uvahy uplatnenie priameho rokovacieho konania, musia byt sufasne
splnené tri podmienky, a to:

1. existencia nepredvidatelnej okolnosti,

2. Casova tiesen, kedy nie je mozné dodrzat' Casové limity stanovené pri inych sutaznych
postupoch verejného obstaravania,

3. kauzalna vazba medzi nepredvidatelnou udalostou a ¢asovou tiesiou, ktora z nej vyplyva.
Ak €o i len jedna z tychto troch podmienok nie je splnena, pouzitie priameho rokovacieho
konania nebude opodstatnené.

Za mimoriadnu udalost’ v zmysle § 3 ods. 2 pism. a), b) a ¢) zakona €. 42/1994 Z. z. o civilnej
ochrane obyvatelstva v zneni neskorsich predpisov mozno povazovat’

a) zivelnu pohromu, ktorou sa rozumie mimoriadna udalost, pri ktorej dojde k neziaducemu
uvolneniu kumulovanych energii alebo hmoét v désledku nepriaznivého pésobenia prirodnych
sil, pri ktorej md6zu pbésobit nebezpelné latky alebo pdsobia niCivé faktory, ktoré maju
negativny vplyv na Zivot, zdravie alebo na majetok,

b) havariu, vymedzenu ako mimoriadna udalost, ktora spdsobi odchylku od ustaleného
prevadzkového stavu, v dosledku ¢oho dojde k uniku nebezpeénych latok alebo k pésobeniu
inych nicivych faktorov, ktoré maju vplyv na Zivot, zdravie alebo na majetok, pricom je potrebné
rozliSovat’' medzi havariou, ktord nastane neoakavane, nedala sa predpokladat a havarijnym
stavom, ktory nastane spravidla nasledkom dlhodobého nevykonania opatreni, ktorymi by sa
havarijnému stavu prediSlo, napr. ak sa zanedbala udrzba alebo mensSie opravy,

c) katastrofu, ktora predstavuje mimoriadnu udalost, pri ktorej dojde k narastaniu nicivych
faktorov a ich naslednej kumulacii v désledku Zivelnej pohromy a havarie.

Verejny obstaravatel mbéze vyuzit priame rokovacie konanie aj vinych ZVO stanovenych
pripadoch.



1.

b)

1.

CAST X.
Proces zadavania nadlimitnych zakaziek

Pri zadavani nadlimitnej zakazky sa postupuje podfa druhej hlavy zakona o verejnom
obstaravani a postup verejného obstaravatela je nasledovny:

Nadlimitna zakazka
PHZ
Tovar
Sluzba 2= 221 000 eur
Stavebné prace =5 548 000 eur

povereny zamestnanec predlozi poziadavku (podklady a Specifikaciu predmetu zakazky)
na zabezpecenie verejného obstaravania,

zabezpeli sa zadanie zakazky prostrednictvom osoby na zaklade mandatnej zmluvy,
ktora bude na jej zadavanie splnomocnena starostom obce.

CAST XI.
Pravidla vypoétu predpokladanej hodnoty zakazky

Délezitym ukonom, ktory je potrebné vykonat eSte pred vyhlasenim verejného
obstaravania, je stanovit vo vztahu k podrobnému vymedzeniu predmetu zakazky
predpokladani hodnotu zakazky (dalej aj ,PHZ*). Predpokladom na splnenie tejto
povinnosti je znalost toho, Co chce verejny obstaravatel alebo obstaravatel prostrednictvom
verejného obstaravania nadobudnut — tzn. povahu a charakter plnenia vratane jeho
rozsahu a vlastnosti. PHZ je zakladnym indikatorom uréujucim postup verejného
obstaravatela alebo obstaravatela — t. j. priamo predurluje, &i sa bude postupovat jednym
z nadlimitnych postupov verejného obstaravania, jednym z podlimitnych postupov
verejného obstaravania alebo pdjde o najjednoduchsi postup verejného obstaravania, o
zakazku s nizkou hodnotou.

. 'V pripade PHZ ide v zasade o odhadovanu cenu plnenia odvodenu z rovnakého alebo

porovnatelného predmetu plnenia, ako je obstaravany zékazkou, ktoru uvazuje verejny
obstaravatel alebo obstaravatel zadat' v ramci planovaného nakupu. Zohladriuje sa pritom
tak porovnatelnost povahy (charakteru) plnenia, kvalitativnych podmienok dodania, ako aj
jeho rozsahu.

. Predpokladana hodnota zékazky podla § 6 ZVO sa urCuje ako cena bez dane z pridanej

hodnoty s cielom ustanovenia postupu verejného obstaravania podfa finanénych limitov.
Podla ZVO:

a) Verejny obstaravatel urci predpokladanu hodnotu zakazky na zaklade udajov
a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky.

b) Ak nema verejny obstaravatel Udaje podfa pism. a) k dispozicii, urCi predpokladanu
hodnotu na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym pinenim,
pripravnou trhovou konzultaciou alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym
spbsobom (vyber informacii z katalégov, elektronickych katalégov a pod.).
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c)

Specificky pripad z hladiska stanovenia predpokladanej hodnoty méZu
predstavovat zakazky, predmetom ktorych je napriklad uskutoénenie stavebnych
prac, pri ktorych je na ucely stanovenia predpokladanej hodnoty obvyklé zadat
spracovanie kontrolného rozpoétu na pozadovany rozsah plnenia, ktory
vyhotovuje na dané odbornosti spbésobild osoba (rozpoctar). NevyluCuje sa, Ze
takyto kontrolny rozpoéet mdze byt spracovany aj ako sucast prisludného stupna
projektovej dokumentacie. Z takto spracovaného kontrolného rozpoctu sa zvy€ajne
odvodzuje aj tzv. vykaz vymer, ktory je zaroven jednym z podkladov k opisnej a
technickej Casti projektovej dokumentacie poskytnutej ako sucast sutaznych
podkladov za u€elom spracovania ponuk uchadzacov.

4. Predpokladana hodnota zakazky je platna v ¢ase odoslania oznamenia o vyhlaseni
verejného obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sutaz na uverejnenie, ak
sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je platna v ¢ase
zacCatia postupu zadavania zakazky.

5. Do predpokladanej hodnoty zakazky verejny obstaravatel zahrnie aj

a)
b)
c)

d)

hodnotu opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpedit,

vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky,

ceny a odmeny, ktoré sa poskytuju uchadzaCom alebo ucastnikom sutaze navrhov
(dalej len ,ucastnik®),

predpokladanu hodnotu tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel poskytnu
dodavatelovi v suvislosti so zadkazkou na uskutoCnenie stavebnych prac, ak su
potrebné na uskutoCnenie stavebnych prac.

6. Ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie sluzby, ktora sa
pravidelne opakuje, alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladana hodnota zakazky
sa ur€i z

a)

b)

celkovych skutoénych nakladov rovnakého alebo porovnatelného tovaru alebo
sluzieb, ktoré boli obstarané v predchadzajucich 12 mesiacoch, upravenych
0 oCakavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujucich 12 mesiacoch,
alebo

celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych v priebehu 12
mesiacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhSia ako 12
mesiacov.

7. Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spésob urenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
znizit' predpokladanu hodnotu pod finanéné limity podla tohto zakona. O nedovolené
rozdelenie zakazky méze ist' v situacii, ked verejny obstaravatel alebo obstaravatel rozdeli
rovnake ¢i obdobné plnenie predmetu zakazky do viacerych zakaziek a pre kazdu z nich
uskuto€ni samostatné verejné obstaravania, pricom ide o také predmety plnenia zakaziek,
ktoré z hfadiska funkéného, asového, miestneho, technickych Specifikacii, typu zmluvy a
pod. spolu suvisia a zaroven zadanie takychto dodavok v ramci jedného verejného
obstaravania by malo za nasledok pouZzitie prisnejSieho postupu v zmysle zakona.

8. Verejny obstaravatel v dokumentéacii k verejnému obstaravaniu uchovavaju aj informacie
a podklady, na zaklade ktorych uréili predpokladani hodnotu. Je preto nevyhnutné,
aby verejny obstaravatel a obstaravatel v ramci dokumentacie k verejnému obstaravaniu
uchovavali a archivovali doklady, na zaklade ktorych urCili predpokladanu hodnotu. Méze
ist napriklad o:

VytlaCené alebo elektronicky ulozené fotoképie internetovych stranok s cenami
tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac,
uctovné doklady z minulych obdobi preukazujuce ceny minulych dodavok,
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- alebo ich Casti, letaky alebo ich €asti preukazujuce ceny tovarov, sluzieb alebo
stavebnych prac.

Cl. Xl
Dalsie informacie
. Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty (vytlaené vyzvy, e-maily,
ponuky, zapisnice, ...) z pouzitého postupu verejného obstaravania a uchovava ich desat’
rokov po uzavreti zmluvy alebo od kupy.

. Verejny obstaravatel je povinny podla zakona o verejnom obstaravani zverejiovat suhrnné
spravy v profile VO, konkrétne:

- Suhrnna sprava o zakazkach z e-trhoviska,

- Suhrnna sprava o zakazkach s nizkymi hodnotami,
- Suhrnna sprava o zmluvach podla § 10 ods.10 a 11,
- Suhrnna sprava o podlimitnych koncesiach.

. Verejny obstaravatel je povinny do 30 dni po skon&eni kalendarneho Stvrtroka uverejnit’ v
profile saihrnna spravu o zmluvach pola § 10 ods.10 a 11,50 zmluvnymi cenami vySSimi
ako 1 000 eur, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podla § 1
ods. 2 az 14 nevztahuje ZVO. V suhrnnej sprave za kazdu takuto zakazku uvedu najma
hodnotu zakazky, predmet zakazky, identifikaciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva
uzatvorena, a ustanovenie § 1 ods. 2 az 14, na zaklade ktorého bola zmluva uzavreta.
Verejny obstaravatel nie je povinny v suhrnnej sprave podfa prvej vety uviest zmluvy, ktoré
boli zverejnené v Centralnom registri zmlav.

. Verejny obstaravatel je povinny zverejiiovat Stvrtroéne v profile suhrnna spravu
0 zakazkach z e-trhoviska podla § 109 a 110 s cenami vy$Simi ako 5 000 eur, v ktorej
pre kazdu zakazku uvedie najmad hodnotu zakazky, predmet zdkazky a identifikaciu
dodavatela. Je povinny pouzit' ISZU.

. Verejny obstaravatel je povinny uverejnit v profile sihrnnu spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skon&eni
kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najma hodnotu zakazky,
predmet zakazky a identifikaciu dodavatela. Je povinny pouzit ISZU.

. Pri zakazkach, ktorych suma je = 100 000 € jednorazovo alebo 250 000 € v kalendarnom
roku, ak ide o opakujuce sa plnenie, verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu,
koncesnu zmluvu alebo ramcovu dohodu s uchadzagom, ktory ma povinnost' zapisovat sa
do Registra partnerov verejného sektora anie je zapisany v RPVS alebo ktorého
subdodavatelia ktori maju povinnost’ zapisovat sa do RPVS a nie su zapisani v RPVS. Pred
uzavretim zmluvy si verejny obstaravatel musi overit, Ci je hospodarsky subjekt zapisany
v Registri partnerov verejného sektora na adrese https://rpvs.qov.sk/rpvs

. Upozornenie: PoZiadavky na verejné obstaravanie, na postup, na informacné povinnosti,

. pri obstaravani T, S alebo SP, Ciasto¢ne alebo uplne financovanych z fondov EU alebo
z finan&nych zdrojov Statneho rozpoctu alebo rozpoc¢tu samospravneho kraja, su obvykle
prisnejSie, ako urcuje ZVO a pri kazdom projekte mézu byt odliSné. Pri obstaravani takychto
zakaziek je potrebné postupovat podla poziadaviek a pravidiel, ktoré su uvedené v Prirucke
pre prijimatela NFP pre konkrétny program podpory alebo v Priru¢ke k verejnému
obstaravaniu alebo v inom relevantnom dokumente.
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https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20190101.html#paragraf-1.odsek-2
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20190101.html#paragraf-1.odsek-2
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20190101.html#paragraf-1.odsek-2
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20190101.html#paragraf-109
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20190101.html#paragraf-110
https://rpvs.gov.sk/rpvs

CL X
Zaverecné ustanovenia

1. Dodrziavat postupy pri zadavani zakaziek uvedené v tejto smernici, su povinni zamestnanci
obce, ktori vykonavaju ¢innosti vo verejnom obstaravani alebo externé pravnické alebo
fyzické osoby, ktoré budu pre verejného obstaravatela vykonavat' verejné obstaravanie.
V tejto smernici neuvedené alebo neupravené ¢innosti vo verejnom obstaravani
a povinnosti verejného obstaravatela, sa realizuju a riadia Zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.

2. Dohlad nad dodrZiavanim povinnosti verejného obstaravatela vykonava Urad pre verejné
obstaravanie. Kontrolu postupu pri zakazkach s nizkou hodnotou vykonava hlavny kontrolér
obce.

3. Smernica nadobuda platnost a ucinnost dhiom podpisania starostkou obce.
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