SMERNICA
¢. 12011

0 jednotnom postupe pri zadavani ziakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovaru,
zakaziek na uskuto¢iiovanie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluZieb,
v zmysle § 102 Zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*),
v podmienkach obce Rajéany

Ditom 1. 4. 2011 nadobudol u&innost’ zakon &. 58/2011 Z. z., ktorym sa meni a dopiiia zikon
¢.25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, ktory upravuje zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutoCnenie
stavebnych prac, zédkaziek na poskytnutie sluzieb, sitaz navrhov a spravu vo verejnom obstaravani.

Zakon ¢. 58/2011 Z. z. urobil znaéné mnozstvo zmien v zakone ¢. 25/2006 Z. z.. Z pohladu
verejného obstaravatel’a je ve'mi d6lezitd najmé zmena limitov zakaziek s nizkymi hodnotami, lebo
verejny obstaravatel’ nie je povinny vykonavat’ ¢innosti pri zadavani zékaziek s nizkymi hodnotami
prostrednictvom odborne spdsobilej osoby.

Zékazky nadlimitné, podlimitné a podprahové musi verejny obstaravatel nad’alej zabezpecovat
prostrednictvom odborne spdsobilej osoby, ktord zmeny limitov a d’alSich ustanoveni zdkona ovlada
a bude ich aplikovat’ do praxe.

Od 1. 4. 2011 platia nové, nizSie limity pre zakazky s nizkou hodnotou, preto na zabezpecenie
jednotného postupu pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovaru, zakaziek na
uskutoéiiovanie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluzieb, v stlade so zmenami zakona
v podmienkach obce Rajcany, vydava Obec Rajcany tito smernicu:

CLI1
Predmet upravy

(1) Tato smernica upravuje postup Obce Rajcany (d’alej len ,,verejny obstaravatel*) pri zadavani:

a) zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovaru a na poskytnutie sluZieb,
b) zakaziek s nizkou hodnotou na uskuto¢nenie stavebnych prac.

(2) Zakazka s nizkou hodnotou je taka zdkazka, ktorej predpokladana hodnota zakazky je:

a) nizSia ako 10 000 € bez DPH, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na
poskytnutie
sluzieb,
b) nizsia ako 20 000 € bez DPH, ak ide o zdkazku na stavebné prace.

(3) Financ¢né limity su zakonom stanovené na obdobie v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvori na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

CLII
Povinnosti pri zadavani zikaziek s nizkou hodnotou

(1) Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou je povinny postupovat’ podl'a
tejto smernice.

(2) Pri zadavani zakaziek je nutné dodrziavat princip hospodarnosti a efektivnosti tak, aby
vynaloZzené naklady na obstaranie zakazky boli primerané kvalite a cene obstaravanych
zékaziek.



(3) Verejny obstaravatel nie je povinny vykonavat ¢innosti pri zadavani zakaziek s nizkymi
hodnotami
prostrednictvom odborne sposobilej osoby.

Cl. 11
Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou
a finan¢né limity stanovené verejnym obstaravatel’om

Tovary a sluzby do 500 €
Stavebné prace do 1 000 €

(1) Verejny obstaravatel na zaklade poznania trhu a na zaklade vlastnych skiisenosti zo
zadavania
zékaziek v predchadzajicom obdobi rozhodol tak, ze zdkazky na dodanie tovaru, na
poskytnutie
sluzieb a na stavebné prace bude zadavat’ priamo (objedna, kupi, uzavrie zmluvu, ...)
v rozsahu podla
nasledovnej Specifikacie:

a) zakazky na dodanie tovaru a zakazky na poskytnutie sluzieb predpokladanej hodnoty do

500 €,
b) zakazky na uskutocnenie stavebnych prac predpokladanej hodnoty do 1 000 €.

Tovary, sluzby od 501 € do 10 000 €
Stavebné prace od 1 001 € do 20 000 €

(2) Na zaklade informadcii ziskanych z prieskumu trhu moéze verejny obstaravatel’ zadat:

a) zakazky na dodanie tovaru a zdkazky na poskytnutie sluzieb predpokladanej hodnoty
od 501 €
do 10 000 € bez dane z pridanej hodnoty,

b) zakazky na uskutoénenie stavebnych prac predpokladanej hodnoty od 1 001 € do 20 000
€ bez dane z pridanej hodnoty.

(3) Verejny obstaravatel' (starosta, alebo osoba starostom poverend) urobi prieskum trhu
minimalne u
troch podnikatelov (zaujemcov) opravnenych dodavat’ tovar, poskytovat sluzbu alebo
vykonavat
stavebné prace.

(4) Za prieskum trhu sa povazuje aj to, ked’ je osloveny iba jeden subjekt, alebo ked’ zodpovedna
osoba
zisti cenu len z jedného zdroja vtedy, ak:

a) obstaravany tovar, sluzby alebo stavebné prace z technickych dovodov, umeleckych
dovodov alebo
z dévodov vyplyvajucich z vyhradnych prav moéze poskytnat len urcity dodavatel,

b) obstaravany tovar bude ziskany v najvyhodnejSej akciovej cene,



¢) tovar, sluzby alebo stavebné prace boli obstaravané z dévodu mimoriadnej udalosti
(havarijny
stav) nespOsobenej verejnym obstaravatel'om a nebolo mozné vykonat S§irsi prieskum,
d) ide o opakované obstaravanie tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac rovnakého druhu
s povodnym
dodavatelom za predpokladu, Ze na trhu nenastal taky pohyb cien, ktory by mohol
nepriaznivo
ovplyvnit efektivitu obstaravania.

(5) Verejny obstaravatel’ si zvoli niektory z nasledujticich spdsobov prieskumu trhu, alebo ich
kombinaciu,
pri dodrzani zasady hospodarnosti pri vynakladani financ¢nych prostriedkov:

a) vyzvu na predloZenie cenovej ponuky posle e-mailom, faxom, klasickou postou, alebo
osobne doruci vybranym zdujemcom (podnikatel'om),

b) prieskum mo6ze vykonat aj tak, ze vyzvu odosle niektorej Specializovanej internetovej
agenture zameranej na prieskum trhu (napr. 123 dopyt, AAA dopyt, .....),

¢) telefonicky prieskum (pri jednoduchych a 'ahko definovateI'nych zakazkach).

(6) Prieskum trhu - vyzvu na predlozenie cenovej ponuky moéze zverejnit' aj na internetovej
stranke
verejného obstaravatela.

CL 1V
Prieskum trhu - vyzva na predloZenie cenovej ponuky

(1) Verejny obstaravatel’ vo vyzve k prieskumu trhu opiSe predmet zakazky Co najpresnejsie
(nesmie
uviest’ znacku, typ, vyrobcu,...); moze uréit’ aj d’alSie dolezité poziadavky vztahujuce sa na
predmet
zakazky alebo podmienky so zdkazkou suvisiace (napr. lehota dodania tovaru od zadania
objednavky,
pozadovany termin zacatia a ukoncenia stavebnych prac, ....) a ur¢i primerani lehotu na
vypracovanie
a dorucenie cenovej ponuky.
Vo vyzve moze ur¢it podmienku, ze uchadzac spolu s ponukou predlozi aj kopiu dokladu o
opravneni
podnikat’, pripadne kopiu dokladu o odbornej spdsobilosti - uvedené doklady nemusia byt
overené.
V ziadosti tiez urci, spoésob dorucenia ponuky: e-mailom, faxom, postou alebo osobne (Vzory
v prilohach ¢&. 1a az 1d).

(2)  Verejny obstardvatel moze na vyhodnotenie ponuk z prieskumu trhu zriadit' pracovnu
skupinu
(Priloha ¢.2 k smernici — mozno ju pouzit’ ako tla¢ivo a potrebné udaje doplnit’ perom).

(3) Osoba, ktora prieskum vykonala (alebo pracovna skupina) vyhotovi zépisnicu o prieskume
trhu a
o vyhodnoteni prieskumu (Priloha ¢. 3 k smernici - moZno ju pouzit’ ako tla¢ivo a (idaje doplnit’
perom).

(4) Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty 2z pouzitého postupu
zadavania



zékaziek a archivuje ich pat’ rokov po uzavreti zmluvy (aj z procesu zadavania zakaziek,
pri
ktorych nebola uzavretd pisomna zmluva).

Doklady a dokumenty na archivaciu: vyzva na predlozenie cenovej ponuky, vytlacena e-
mailova posta

prieskum trh - vyzva, zaslana vybranym zdaujemcom, sprievodné listy s vyzvou v listinnej
forme

a postové podacie listky v pripade zaslania klasickou postou, listy s vyzvou v listinnej forme
v pripade

osobneho dorucenia vyzvy (prevzatie vyzvy musi byt potvrdené zaujemcom na liste alebo na

dorucenke), skrining internetovej stranky s vyzvou, ponuky uchadzacov v listinnej forme
(vytlacene

e-mailové ponuky, pisomné ponuky dorucené osobne alebo postou), rozhodnutie starostu obce

o zriadeni  pracovmnej skupiny, zapis o prieskume trhu, zmluvy, kopie pokladnicnych
dokladov,

pripadne dalsie dokumenty tykajiuce sa postupu zadavania predmetnej zakazky, ...

(5) Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov,
v ktorych to vyzaduje zadkon. Na stavebné prace s cenou nad 4 000 € bez DPH verejny
obstaravatel’
vzdy uzavrie zmluvu, v ktorej sa blizSie dohodnu Specifikacie prac, pouzité materidly,
dodacie
podmienky, termin zacatia a lehota na odovzdanie stavebnych prac, zaru¢na doba, .... .

(6) Verejny obstaravatel je povinny zverejnit’ raz Stvrtrocne na webovej stranke obce suhrnnu
spravu
o zakazkach s nizkou hodnotou s cenami vys$S§imi ako 1 000 €, v ktorej pre kazdu zakazku
uvedie najma predmet zakazky, hodnotu zakazky a identifikaciu uspesného uchadzaca.

CLV
Zavereéné ustanovenia

(1) ZruSuje sa Smernica starostky obce Raj¢any z 25.9.2006 o jednotnom postupe pri verejnom
obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou, ktora bola u¢inna od 11.10.2006 .

(2) Tuto smernicu schvalilo obecné zastupitel'stvo Obce Rajéany uznesenim ¢. 4/2011.
na rokovani dna 30.6.2011

(3) Smernica nadobuda ucinnost’ 15.jula 2011.

Maria Svecova
starostka obce



